Zarzadzenie nr 16 Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 marca 2011 .

w sprawie wskazania centralnego zamawiajgcego do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,
udzielania zamowien oraz zawierania umoéw ramowych na potrzeby
jednostek administracji rzgdowej

Na podstawie art. 15a ust. 4 i 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.
U.z2010r. Nr 113, poz. 759. Nr 161, poz. 1078 i Nr 182. poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 5, poz. 13 i Nr 28.
poz. 143) zarzadza sie. co nastepuje:

§1
1. Wskazuje sie Centrum Ustug Wspdlnych, instytucje gospodarki budzetowej, utworzong
zarzadzeniem nr 16 Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 pazdziernika 2010 r.
centralnym zamawiajgcym witasciwym do realizacji zamoéwien centralnych obejmujgce;j:
1) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych.
2) udzielanie zamoéwien publicznych.
3) zawieranie umow ramowych
— na potrzeby jednostek administracji rzadowej okreslonych w zatgczniku do
zarzadzenia, zwanych dalej ,,zamawiajgcymi".
2. Centrum Ustug Wspdlnych, zwane dalej ..Centrum

, wykonuje czynnosci w zakresie
realizacji zamdwien centralnych w imieniu i na rzecz zamawiajgcych, bez koniecznosci
podpisywania porozumien lub udzielania petnomocnictw.

3. Centrum moze wykonywaé czynnosci rowniez w zakresie nieobjetym przepisami zarzadzenia,
na zasadach okreslonych odrebnymi porozumieniami i na podstawie pethomocnictw.
§2
Zarzadzenie dotyczy zamowien publicznych na dostawy i ustugi, przy udzielaniu ktdrych stosuje sie
przepisy ustawy - Prawo zamdwien publicznych, realizowanych na terenie kraju, z wytagczeniem
zamoéwien:
1) finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub z innych zrédet
zagranicznych;
2) z wolnej reki;
3) zwigzanych z utrzymaniem drogowych, kolejowych, rzecznych, morskich i lotniczych przejs¢
granicznych - realizowanych przez wojewodow.
§3

Zobowigzuje sie zamawiajgcych do nabywania dostaw i ustug okreslonych w § 4 zarzadzenia od
Centrum, od wykonawcéw wybranych przez Centrum oraz do udzielania zamowien w zakresie tych
dostaw i ustug na podstawie umdéw ramowych zawartych przez Centrum.

§4
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§5

Centrum moze realizowaé zamodwienia centralne w zakresie dostaw:
1) energii elektrycznej;
2) paliw;
3) samochodéw osobowych i ciezarowych;
4) komputerdw stacjonarnych i przenosnych, serweréw, pamieci masowych, nosnikéw
danych i urzadzen sieciowych;
5) urzadzen biurowych: drukarek, kopiarek, skaneréw, fakséw, urzadzen
wielofunkcyjnych;
6) oprogramowania;
7) akcesoriéw i materiatéw biurowych lub informatycznych;
8) mebli;
9) prasy;
10) biletéw lotniczych.
Centrum moze realizowaé zamowienia centralne w zakresie ustug:

1) telefonii stacjonarnej;

2) telefonii ruchomej;

3) dostepu do sieci internet;

4) zapewnienia i utrzymywania czystosci;
5) wywozu nieczystosci;

6) ochrony oséb i mienia;

7) kurierskich;

8) pocztowych;

9) poligraficznych i wydawniczych;

10) administrowania budynkami;

11) ubezpieczeniowych, w zakresie ubezpieczenn majgtkowych, zdrowotnych i
komunikacyjnych;

12) medycznych;

13) serwisu i obstugi pogwarancyjnej samochodéw osobowych i ciezarowych;

14) kart flotowych;

15) szkoleniowych;

16) najmu przedmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-5i 8.

Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow okresli, w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku,
wykaz dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 4, ktére w roku nastepnym bedg realizowane
przez Centrum jako zamowienia centralne.

W terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku zamawiajgcy przekazg Centrum wstepne
zapotrzebowanie w zakresie okreslonym zgodnie z ust. 1 oraz wykaz zaciggnietych
zobowigzan w tym zakresie.

W terminie 14 dni od dnia ogtoszenia ustawy budzetowej zamawiajgcy przekazg Centrum
zweryfikowane zapotrzebowanie w zakresie okreslonym zgodnie z ust. 1 oraz zaktualizowany
wykaz zaciggnietych zobowigzan w tym zakresie.

Centrum dokona analizy przekazanych przez zamawiajacych zapotrzebowan pod katem ilosci
zaméwien jednorodzajowych, terminu realizacji zamowien oraz rozmiaru oszczednosci
wynikajgcych z efektu skali badz standaryzacji.

Na umotywowany wniosek Centrum Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw moze odmdwié
zamawiajgcemu realizacji zamowienia centralnego, w szczegdlnosci w przypadku gdy analiza



§6

ztozonego zapotrzebowania wykaze, ze planowane zamdwienie jest zwigzane z dziatalnoscig
tylko jednego zamawiajgcego, realizacja zamdwienia nie przyniesie spodziewanych
oszczednosci wynikajacych z efektu skali badz standaryzacji lub termin realizacji zamodwienia
uniemozliwia realizacje zamdéwienia centralnego.

Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrdw moze, po zasiegnieciu opinii zamawiajacego,
ograniczy¢ zakres realizowanego zamdwienia centralnego w stosunku do zgtoszonego
zapotrzebowania, w szczegdlnosci z uwagi na konieczno$¢ optymalizacji wydatkowania
srodkow publicznych.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, Centrum:

§8

§9

1) przekaze zamawiajgcym plan zaméwien centralnych na dany rok budzetowy,
wskazujgc planowany harmonogram oraz zakres danych niezbednych do ich
realizacji;

2) poinformuje zamawiajgcych o odmowie realizacji zamowienia centralnego badz
ograniczeniu zakresu realizowanego zamdwienia centralnego.

W przypadku odmowy realizacji zamdwienia, o ktérej mowa w § 5 ust. 5, zamawiajacy moze
samodzielnie realizowaé dane zamowienie publiczne.

Z zastrzezeniem ust. 1 zamawiajgcy moze samodzielnie realizowaé¢ zamdwienia publiczne w
zakresie okreslonym zgodnie z § 5 ust. 1, wytgcznie po uprzednim uzyskaniu zgody Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow.

Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw moze wyrazic¢ zgode, o ktdrej mowa w ust. 2, w
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w razie usprawiedliwionej
koniecznosci pilnej realizacji zamoéwienia publicznego.

Rozstrzygniecie w zakresie, o ktéorym mowa w ust. 3, Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
podejmuje w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku zamawiajgcego.

Na podstawie zapotrzebowan, o ktédrych mowa w § 5 ust. 3, Centrum przygotowuje projekt
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Zamawiajgcy opiniujg projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia w trybie i
terminie ustalonym przez Centrum. Termin ustalony przez Centrum nie moze by¢ krétszy niz
3 dni robocze.

Centrum niezwtocznie przekazuje zamawiajgcym informacje o planowanych terminach
publikacji ogtoszen i otwarcia ofert oraz, na ich wniosek, informacje dotyczace realizowanego
zamodwienia centralnego.

Centrum moze standaryzowadé zamawiane dostawy i ustugi, w zakresie niezbednym do
realizacji zamdwienia centralnego.

Okresdlajac wykaz, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw
wskazuje wysokos¢ wynagrodzenia przystugujgcego Centrum za przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania umozliwiajgcego zawarcie umowy, w odniesieniu do
poszczegdlnych dostaw i ustug okreslonych w wykazie.

Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow wskazuje wysokos$¢é wynagrodzenia przystugujacego
Centrum, kierujgc sie w szczegélnosci stopniem skomplikowania danego zaméwienia i iloscig
czasu potrzebnego na jego przygotowanie.



3. Wynagrodzenie nie moze by¢ nizsze niz 0,5 % i wyzsze niz 1,5 %:

1) wartosci netto umowy albo

2) szacunkowej wartosci zamowienia centralnego - w przypadku zawarcia umowy
ramowej lub gdy po przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania
umozliwiajgcego zawarcie umowy nie jest mozliwe okreslenie ostatecznej wartosci
tej umowy

— proporcjonalnie do wartosci zamowienia przypadajgcego na kazdego z
zamawiajgcych, powiekszone o nalezny podatek VAT.

4. Zaptata wynagrodzenia nastepuje w terminie 30 dni od otrzymania przez zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej przez Centrum faktury.

§10

1. Zobowigzuje sie Centrum do wspdtpracy z zamawiajgcymi przy realizacji zamdwien
centralnych, w szczegdlnosci do udzielania wyjasnien i informacji, przekazania kopii umowy
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia jej podpisania oraz do nadzoru nad prawidtowym
wykonaniem umowy.

2. Zobowigzuje sie zamawiajgcych do wspétpracy z Centrum, w szczegdlnosci do udzielania
wyjasnien i informacji niezbednych do realizacji zamdéwien centralnych oraz do odbioru
dostawy lub ustugi i zaptaty wynagrodzenia z budzetu zamawiajgcego.

3. Wszelkie prawa wynikajgce z umowy, w tym réwniez uprawnienia wynikajgce z gwarancji i
rekojmi, wykonujg zamawiajgcy.

4. Na zadanie Centrum zamawiajgcy niezwtocznie udzielajg wyjasnien i informacji niezbednych
do realizacji zamowienia centralnego, w szczegdlnosci dotyczacych ztozonego
zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 5 ust. 3.

5. Zamawiajacy ponoszg odpowiedzialnos$¢ z tytutu roszczen wykonawcow w przypadku
niewykonania umowy zawartej w ich imieniu i na ich rzecz, z przyczyn lezacych po ich stronie.

§11

Nadzér nad wykonaniem obowigzkéw wynikajacych z zarzadzenia sprawuje Szef Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow.

§12

1. Przepisoéw zarzadzenia nie stosuje sie do postepowan w zakresie dostaw i ustug wszczetych
przez zamawiajgcych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia.

2. Do postepowan w zakresie dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 4, wszczetych przez Centrum
przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia, stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego
zarzadzenia, z wytaczeniem § 3i § 7 ust. 2-4.

3. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow moze okresli¢, w terminie 30 dni od dnia wejscia w
zycie zarzadzenia, wykaz dostaw i ustug, o ktérych mowa w § 4, ktére bedg realizowane przez
Centrum jako zamodwienia centralne w 2011 r.

4. W terminie 14 dni od dnia poinformowania przez Centrum o dokonaniu przez Szefa
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow czynnosci, o ktérej mowa w ust. 3, zamawiajacy przekazg
Centrum zapotrzebowanie, o ktorym mowa w § 5 ust. 3, oraz wykaz zaciggnietych
zobowigzan w tym zakresie.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.

Podpis: Prezes Rady Ministréw Donald Tusk. Piecze¢ i podpis nieczytelne.



Zatgcznik do zarzadzenia nr 16 Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 marca 2011 r.

Wykaz jednostek administracji rzgdowej, dla ktérych Centrum Ustug Wspdlnych zostato wskazane
centralnym zamawiajacym

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow
Ministerstwo Edukacji Narodowej
Ministerstwo Finansow
Ministerstwo Gospodarki
Ministerstwo Infrastruktury
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
Ministerstwo Obrony Narodowej
Ministerstwo Pracy i Polityki Spoteczne;j

. Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi
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. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
. Ministerstwo Skarbu Panistwa
. Ministerstwo Sportu i Turystyki
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. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

[E
ul

. Ministerstwo Spraw Zagranicznych
. Ministerstwo Sprawiedliwosci

. Ministerstwo Srodowiska

. Ministerstwo Zdrowia
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. Rzagdowe Centrum Legislacji

. Urzad Komunikacji Elektronicznej

. Urzad Lotnictwa Cywilnego

. Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

. Urzad do Spraw Cudzoziemcéw

. Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych
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. Urzad Patentowy Rzeczypospolitej Polskiej
. Urzad Regulacji Energetyki

. Urzad Transportu Kolejowego

. Urzad Zamoéwien Publicznych
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. Wyizszy Urzad Gdrniczy
. Naczelna Dyrekcja Archiwdow Panstwowych
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. Panstwowa Agencja Atomistyki
. Biuro do Spraw Substancji i Preparatéw Chemicznych
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. Biuro Rzecznika Praw Pacjenta
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. Gtéwny Inspektorat Sanitarny
. Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny
. Gtéwny Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych
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. Gtéwny Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa

w
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. Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska
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. Gtéwny Inspektorat Weterynarii
. Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii
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44,
45,
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49.
50.
51.
52.
53.
54,
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.

Gtéwny Urzad Miar

Gtéwny Urzad Nadzoru Budowlanego

Gtéwny Urzad Statystyczny

Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego
Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad
Dolnoslaski Urzagd Wojewddzki we Wroctawiu
Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy
Lubelski Urzagd Wojewddzki w Lublinie

Lubuski Urzad Wojewddzki w Gorzowie WIlkp.
tédzki Urzad Wojewddzki w todzi

Matopolski Urzad Wojewddzki w Krakowie
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Opolski Urzad Wojewddzki w Opolu

Podkarpacki Urzgd Wojewddzki w Rzeszowie
Podlaski Urzagd Wojewddzki w Biatymstoku
Pomorski Urzagd Wojewddzki w Gdarisku

Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie
Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznaniu
Zachodniopomorski Urzad Wojewdédzki w Szczecinie
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